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                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        Наказ Міністерства аграрної політики

                                                                        та продовольства України

                                                                        28 жовтня 2016 року № 428

Технологічна картка

адміністративної послуги
 “Затвердження технологічних інструкцій та змін до них”   
	№

з/п
	Етапи

послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, 
П, З)
	Термін виконання (робочих днів)

	1.
	Приймання поданих з супровідним листом технологічних
інструкцій та змін до них, реєстрація в базі вхідної документації міністерства 
	Відділ приймання кореспонденції
	У
	Протягом

1 дня

	2.
	Накладення відповідних резолюцій і надходження документації до профільного департаменту
	Служба заступника Міністра
	В
	Протягом 

1 – 2 днів

	3.
	Накладення відповідних резолюцій і надходження документації до виконавця 
	Профільний департамент
	В
	Протягом

1 дня

	4.
	Експертиза проекту технологічних
інструкцій та змін до них на відповідність законодавству
	Спеціаліст профільного департаменту
	В
	Протягом
5 днів

	6.
	Органолептична оцінка зразків виноробної
продукції для затвердження технологічних
інструкцій та змін до них (у разі необхідності)
	Центральна галузева дегустаційна комісія виноробної промисловості             (далі –  ЦГДК)
	В
	Протягом              1 дня  (засідання          1 раз на місяць)

	7.
	Оформлення протоколу
засідання ЦГДК (у разі
необхідності)
	Секретар ЦГДК
	В
	Протягом
3 днів

	8.
	Затвердження протоколу
засідання ЦГДК (у разі
необхідності)
	Голова ЦГДК
	З
	Протягом
1 дня

	9.
	Оформлення виписки з
протоколу засідання ЦГДК (у разі необхідності)
	Секретар ЦГДК
	В
	Протягом
1 дня

	10.
	Погодження технологічних
інструкцій та змін до них
	Голова ЦГДК
	П
	Протягом
1 дня

	11.
	Затвердження технологічних
інструкцій та змін до них
	Наказ Мінагрополітики


	З
	Протягом
1 дня

	12.
	Підготовка проекту листа щодо затвердження або відмови у затвердженні
Технологічних інструкцій та змін до них
	Спеціаліст профільного департаменту
	В
	Протягом
1 дня

	13.
	Візування листа щодо
затвердження або відмови у затвердженні технологічних
інструкцій та змін до них
	Начальник відділу профільного департаменту
	П
	Протягом
1 дня

	14.
	Підпис листа щодо 
затвердження або відмови у затвердженні технологічних
інструкцій та змін до них
	Директор профільного департаменту


	З
	Протягом
1 дня

	15.
	Реєстрація та відправлення 
поштою листа щодо
затвердження та
затверджених технологічних інструкцій та змін до них або листа щодо відмови у їх затвердженні   
	Відділ відправлення кореспонденції
	У
	Протягом
1 дня

	          Загальна кількість днів надання послуги – 
	15 – 21

(без урахування засідання ЦГДК 1 раз на місяць)

	          Загальна кількість днів (передбачена законодавством) –
	Не передба-чено


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує,                                 З – затверджує.
